
ก อ ง ทุ น สํา ร อ ง เ ลี้ ย ง ชี พ สํา ห รั บ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จาํ ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร .  ซ่ึ ง จ ด ท ะ เ บี ย น แ ล้ ว
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ก า ร ป ฏิ บัติ ง า น  ก ส จ .

โ ด ย  จั น ทิ ม า ไ ต ร ม ง ค ล เ จ ริ ญ

ผู้ ช่ ว ย ผู้ จ ั ด ก า ร สาํ นั ก ง า น  ก ส จ .

ก อ ง ทุ น สํา ร อ ง เ ลี้ ย ง ชี พ สํา ห รั บ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จาํ ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร  ซ่ึ ง จ ด ท ะ เ บี ย น แ ล้ ว
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บริษทัจดัการต้องได้รบัใบอนุญาต

ประกอบธรุกิจหลกัทรพัยป์ระเภทการ

จดัการกองทุนส่วนบคุคลซ่ึงได้รบัความ

เหน็ชอบจากสาํนักงาน ก.ล.ต.

งานทะเบียนสมาชิก

ก อ ง ทุ น สํา ร อ ง เ ลี้ ย ง ชี พ สํา ห รั บ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จาํ ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร ซ่ึ ง จ ด ท ะ เ บี ย น แ ล้ ว



เงินสะสม – เงินสมทบ

แบบนําส่งเงินสะสม- สมทบ

(กสจ. 003/1)

ระบบการนําส่งเงิน

การจ่ายเงินคืนสมาชิกท่ีส้ิน

สมาชิกภาพ

ส่วนราชการ
การทาํทะเบียนสมาชิก

จดัส่งรายงานรายตวัสมาชิก

กองทนุฯ ทกุ 6 เดือน

งานทะเบยีนสมาชิก



การสมัครเป็นสมาชิก กสจ.

สมาชิกขอรับและย่ืนใบสมัคร

ที่กองการเจ้าหน้าที่หรือหน่วยงานบริหารบุคคล

ย่ืนแบบฟอร์มใบสมัคร 

พร้อมสาํเนาบัตรประจาํตัว

ประชาชน 1 ฉบับ

ก อ ง ทุ น สํา ร อ ง เ ลี้ ย ง ชี พ สํา ห รั บ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จาํ ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร ซ่ึ ง จ ด ท ะ เ บี ย น แ ล้ ว



เจ้าหน้าที ่ควรทาํอย่างไร เม่ือมผู้ีมาสมคัรสมาชิก กสจ.

1 ตรวจสอบความถูกต้องของใบสมัคร

จัดทาํทะเบียนรับใบสมคัร (แบบ กสจ. 001/1, กสจ.001/2)

โดยระบุเดือนแรกของการนําส่งเงินเข้ากองทุนให้แก่สมาชิกทีส่มคัรใหม่
2

4
จัดส่งใบสมัครฉบับจริงและแบบทะเบียนรับมายงับริษัทจัดการทะเบียน

ส่วนสําเนาใบสมัครและแบบทะเบียนรับให้ฝ่ายการเงนิเพ่ือหักเงนิสะสมและ

เบิกเงนิสมทบ

3 ทาํหนังสือนําส่งใบสมคัรและทะเบียนรับ



เอกสารประกอบการสมคัรสมาชิก

ใบสมัคร

(ตัวจริง)

สําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน

แบบ กสจ.001/1, 

กสจ.001/2 (ตัวจริง)



การเกบ็เอกสารหลกัฐาน

สําเนาทะเบียนรับและนําส่งใบสมัคร
(กสจ.001/1 , กสจ.001/2)สําเนาใบสมคัร

สําเนาเอกสาร  เกบ็ไว้  1  ชุด

ส่วนภูมภิาคต้องส่งเอกสารให้หน่วยราชการต้นสังกดั  1 ชุด

ก อ ง ทุ น สํา ร อ ง เ ลี้ ย ง ชี พ สํา ห รั บ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จาํ ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร ซ่ึ ง จ ด ท ะ เ บี ย น แ ล้ ว



การนําส่งเงินสะสม - เงินสมทบ

ก อ ง ทุ น สํา ร อ ง เ ลี้ ย ง ชี พ สํา ห รั บ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จาํ ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร   ซ่ึ ง จ ด ท ะ เ บี ย น แ ล้ ว



เงินสมทบ เบิกร้อยละ  3

ของค่าจ้างก่อนหกัภาษี

การนําส่งเงินสะสมและสมทบ

ส่วนราชการต้องนําส่งเงินเข้ากองทุนภายใน 3 วนัทาํการนับแต่วนัท่ีมีการจ่ายค่าจ้าง

เงินสะสม หกัร้อยละ  3 - 15

ของค่าจ้างก่อนหกัภาษี

ก อ ง ทุ น สํา ร อ ง เ ลี้ ย ง ชี พ สํา ห รั บ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จาํ ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร ซ่ึ ง จ ด ท ะ เ บี ย น แ ล้ ว





แบบคาํขอเปล่ียนแปลง

เงินสะสม สมาชิก

(กสจ.009)



แบบนําส่งเงินสะสม - เงินสมทบ
(กสจ.003/1)

เงินประจาํเดือน / เงินตกเบิก



กรณีนําส่งเงินเกิน 

แบบขอคืนเงิน กสจ.

(กสจ.005)



แบบรายงานสรปุยอดเงินสมาชิกรายบคุคล (กสจ.008)



ก ร อ ก ร า ย ล ะ เ อี ย ด ล ง ใ น แ บ บ  ก ส จ . 0 0สมาชิก กสจ.

ย่ืนต่อเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบงาน กสจ.

เพ่ือให้หวัหน้าส่วนราชการลงนามในแบบฟอรม์

ส่งเอกสารฉบบัตวัจริง พร้อมเอกสารหลกัฐานยืนยนัการขอเปล่ียนแปลงข้อมลู

ไปท่ีบริษทัจดัการทะเบียนสมาชิก

แ น บ เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น  

พ ร้ อ ม รั บ ร อ ง สาํ เ น า ทุ ก ฉ บั บ

ขั้นตอนการเปลีย่นแปลงข้อมูลสมาชิก

ก อ ง ทุ น สํา ร อ ง เ ลี้ ย ง ชี พ สํา ห รั บ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จาํ ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร ซ่ึ ง จ ด ท ะ เ บี ย น



แบบคาํขอเปล่ียนแปลง

ข้อมลูสมาชิก

(กสจ.002)
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ขอรับเงนิคืนจาก  กสจ. 

ก อ ง ทุ น สํา ร อ ง เ ลี้ ย ง ชี พ สํา ห รั บ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จาํ ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร .  ซ่ึ ง จ ด ท ะ เ บี ย น แ ล้ ว







แบบ กสจ. 004/1

สาํเนาคาํสัง่/ประกาศ

สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน

สาํเนาเลขท่ีบญัชีเงินฝาก

ธนาคารพาณิชย์

ตวัจริง

เจ้าหน้าท่ีรบัรอง
เอกสาร

สมาชิกรบัรอง

เอกสาร

กรณีสมาชิกเป็นผูย่ื้นขอรบัเงิน

**เอกสารต้องรบัรองสาํเนาถกูต้องทกุฉบบัจึงจะถือว่าเป็นเอกสารท่ีสมบรูณ์**

ไปรษณีย์

ตู้ ปณ.543 ปณจ.บางรกั  กทม. 10500

ก อ ง ทุ น สํา ร อ ง เ ลี้ ย ง ชี พ สํา ห รั บ ลู ก จ้ า ง ป ร ะ จาํ ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร  ซ่ึ ง จ ด ท ะ เ บี ย น แ ล้ ว



1. เอกสาร แบบ กสจ. 004/1

 สมาชิกลงนาม ผู้ย่ืนคาํขอ ส่วนที ่1

 หัวหน้าส่วนราชการลงนาม ส่วนที ่2

ส่วนที่ 1

ส่วนที่ 2



2.  ประกาศ หรือ คาํส่ัง  
ให้ส้ินสุดจากการเป็นลูกจ้างประจาํ

 เจ้าหน้าทีห่น่วยงานรับรอง

สําเนาถูกต้องด้วยหมกึสด



3.สําเนาบัตรประจาํตวัประชาชน(สมาชิก)

 สมาชิกรับรองสําเนา
ถูกต้อง  ด้วยหมกึสด
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สาํนักงาน กสจ.  

02 168 1101 - 7
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